Unser traditionsreiches Stadttheater Sursee lebt seit jeher von der dyna-

mischen Zusammenarbeit zwischen professionellen Fachkraften und ?IIA!::%ER
ehrenamtlichen Theaterbegeisterten. Als administrative und organisa- SURSEE

torische Drehscheibe des Ganzen ist die

Assistenz der Betriebsleitung (60-80%-Pensum)

tatig, welche per 1. Juni 2022 neu zu besetzen ist. Es handelt sich um das vielseitige und
agile «Backoffice» flr die Verantwortlichen der Stiftung Stadttheater Sursee, ihrer Schau-
spielkommission sowie der Musik- und Theatergesellschaft Sursee.

Die Stelleninhaberin / der Stelleninhaber

- betreut den Belegungsplan des Stadttheaters Sursee und die entsprechenden
Kundenkontakte

- betreut die Webseite des Stadttheaters Sursee, dessen Newsletter sowie die so-
zialen Medien

- betreut das Rechnungswesen der Stiftung (Rechnungstellung, Zahlungsverkehr,
laufende Buchhaltung, Jahresabschluss)

- ist verantwortlich fiir die Lohn- und Personaladministration der Angestellten

- arbeitet in der Schauspielkommission mit und betreut deren Geschéfte (inkl.
Vertrags- und Abonnementswesen, Vorverkauf)

- leistet administrative Unterstltzung fur die Eigenproduktionen der Musik- und
Theatergesellschaft Sursee (Sponsoring, Vorverkauf, Ensemblebetreuung)

Diese verantwortungsvolle Position setzt solide Kenntnisse im kaufmannischen Bereich und
entsprechende Berufserfahrung voraus. Sie erfordert hohe Selbstandigkeit sowie kommuni-
kative Gewandtheit in Wort und Schrift und einen praxisbezogenen Umgang mit IT-basierten
Werkzeugen. Gute Voraussetzungen sind iberdies Freude an der Zusammenarbeit mit un-
terschiedlichen Menschen in verschiedenen Funktionen und Bereichen, Belastbarkeit und
ein Flair fur die Welt des Theaters.

Wir bieten ein attraktives Arbeitsumfeld, gute Anstellungsbedingungen und viel Goodwill
fur eine unkomplizierte Zusammenarbeit. Der Arbeitsplatz befindet sich an der Theater-
strasse in der Altstadt von Sursee.

Nahere Auskiinfte erteilen IThnen gerne die bisherige Stelleninhaberin Gaby Meier-Felix
(Tel. 041 922 24 04) und der Betriebsleiter Jost Meyerhans (Tel. 079 641 81 68).

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 28. Februar 2022 an den Prasidenten der Stiftung
Stadttheater Sursee: Hans Ambihl, Luzernstrasse 11, 6210 Sursee;
oder per Mail an: hans.ambuehl@stadttheater-sursee.ch




